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1.1. หน้าเขา้สู่ระบบ  

 
รูปที่ 1.1 หน้าจอ Login เข้าสู่ระบบ RTAFNC Supply Management System 

จากรูปที่ 1.1 ผู้ใช้งานทุกท่านสามารถเข้าใช้งานระบบนี้ได้โดยทำการ Login เพื่อเข้าสู่ระบบ โดยกรอกข้อมูลชื่อผู้ใช้
(Username) และรหัสผ่าน(Password) ***กำหนดใช้ E-Mail: ทอ.เป็นชื่อผู้ใช้ ตัวอย่างเช่น manee_p@rtaf.mi.th ดังนั้น 
Username คือ manee_p และ Password คือ manee_p@1  หรือสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่เจ้าหน้าที่ห้องพัสดุ  

 

1.2.หน้าหลักของระบบ 

 
รูปที่ 1.2 หน้าจอหลักของระบบ  

จากรูปท่ี 1.2 เมื่อผู้ใช้งาน Login เข้าสู่ระบบได้แล้ว ผู้ใช้งานจะเจอหน้าจอหลักท่ีแสดงโลโก้ระบบขึ้นมา พร้อมกับเมนู
ต่างๆทางด้านซ้ายของระบบ  



 

 

 
รูปที่ 2.1 ตัวอย่างหน้าจอแสดงเมนูสำหรับบุคลากรที่เข้าใช้งานระบบ 

 

2.1. เมนู “แจ้งความต้องการพัสดุ ส.ส.ต.”  

 
รูปที่ 2.2 หน้าจอแสดงรายการแต่ละ นขต.ที่จะต้องแจ้งความต้องการ 

จากรูปท่ี 2.2 เมื่อผู้ใช้งานต้องการแจ้งความต้องการพัสดุ ส.ส.ต.ปี 2568 ให้ผู้ใช้งานทำการคลิกปุ่ม                     ตรง
บริเวณเมนูด้านซ้าย ระบบจะแสดงตารางรายการข้อมูลของแต่ละห้องขึ้นมา โดยให้ผู้ใช้งานตรวจสอบว่าจะแจ้งข้อมูลความ
ต้องการห้องไหน จากนั้นให้คลิกท่ีปุ่ม                                  ด้านขวามือ  



 

 
รูปที่ 2.3 หน้าจอแสดงรายการ ส.ส.ต.พร้อมใสจ่ำนวนตัวเลข 

          จากรูปที่ 2.3 ให้ผู ้ใช้งานกรอกจำนวนตัวเลขที่ต้องการ ในช่องด้านล่างของพัสดุแต่ละชิ้น โดยผู้ใช้งานสามารถ
เปรียบเทียบข้อมูลการเบิกจ่ายพัสดุตามจริงได้จากเมนู                                เพื่อเป็นข้อมูลเพิ่มเติมในการแจ้งได้ จากนั้น
เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลเสร็จให้ดำเนินการกดปุ่ม              เพื่อบันทึกข้อมูลดังกล่าว   

 

 
รูปที่ 2.4 หน้าจอแสดงการดำเนินการแจ้งความต้องการสำเร็จ 

จากรูปท่ี 2.4 เมื่อผู้ใช้งานดำเนินการกดปุ่ม              เพื่อบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อย ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน
ว่า “บันทึกแจ้งความต้องการสำเร็จ” ให้ดำเนินการกดปุ่ม             ระบบจะกลับไปยังหน้ารายการแจ้งความต้องการ           
***ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการที่จะแก้ไขจำนวนตัวเลขในรายการอีกคร้ังผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม                                  
ได้เลย  

 



2.2. เมนู “แจ้งพัสดุ ส.ส.ต.นอกรายการ” 

 
รูปที่ 2.5 หน้าจอแสดงการแจ้งความต้องการพัสดุ ส.ส.ต.นอกรายการ 

       จากรูปท่ี 2.5 เมื่อผู้ใช้งานต้องการพัสดุ ส.ส.ต.นอกเหนือจากรายการท่ีมีในระบบ ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มข้อมูลท่ีผู้ใช้ต้องการ
ได้ โดยการคลิกท่ีเมนู                                       เมื่อคลิกแล้วระบบจะแสดงหน้าจอรายการขึ้นมา จากนั้นให้กด 
                                        บริเวณมุมบนขวาของหน้าจอ   

 

 
รูปที่ 2.6 หน้าจอแสดงหน้าเพิ่มข้อมูล ส.ส.ต.นอกรายการ  

จากรูปที่ 2.6 เมื่อกด “+เพิ่มข้อมูล ส.ส.ต.นอกราย    บริเวณมุมบนขวาของหน้าจอแล้ว ระบบจะให้ใส่รายละเอียด
ข้อมูลท่ีผู้ใช้ต้องการ ให้ผู้ใช้งานใส่ข้อมูลลงไปให้ถูกต้อง ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม 



  
รูปที่ 2.7 หน้าจอแสดงการดำเนินการแจ้งความต้องการ ส.ส.ต.นอกรายการ สำเร็จ 

จากรูปท่ี 2.7 เมื่อผู้ใช้งานดำเนินการกดปุ่ม “บันทึก” เสร็จเรียบร้อย ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน “บันทึกข้อมูล
สำเร็จ” ให้ดำเนินการกดปุ่ม“ตกลง”  ระบบจะกลับไปยังหน้ารายการแจ้งความต้องการ ส.ส.ต.นอกรายการ   

 

 
รูปที่ 2.8 หน้าจอแสดงการแก้ไขข้อมูล ส.ส.ต.นอกรายการ 

จากรูปท่ี 2.8 เมื่อผู้ใช้งานต้องการแก้ไขข้อมูลของรายการท่ีแจ้งไป ให้ทำการกดท่ีปุ่ม “ed ตรงท้ายแถวของรายการท่ี
ต้องการแก้ไข เมื่อทำการกดปุ่ม “e  แล้ว ระบบจะนำท่านเข้าสู่หน้าแก้ไขข้อมูล จากนั้นผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลท่ีต้องการได้ 
เมื่อแก้ไขเรียบร้อยให้ทำการกดปุ่ม “updat   เพื่อบันทึกข้อมูลท่ีแก้ไข   



 
รูปที่ 2.9 หน้าจอแสดงแจ้งดำเนินการแก้ไขสำเร็จ 

       จากรูปท่ี 2.9 เมื่อผู้ใช้งานดำเนินการกดปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อย ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือนว่า 
“แก้ไขข้อมูลสำเร็จ” ให้ดำเนินการกดปุ่ม “ตกลง”   ระบบจะกลับไปยังหน้ารายการแจ้งความต้องการ ส.ส.ต.นอกรายการ 

 

 
รูปที่ 2.10 หน้าจอแสดงการลบรายการ ส.ส.ต.นอกรายการ 

จากรูปท่ี 2.10 ผู้ใช้งานสามารถดำเนินการลบข้อมูลท่ีได้แจ้งไว้ในระบบโดยการกดปุ่ม      ) ตรงท้ายแถวของรายการท่ี
ต้องการลบ เมื่อทำการกดปุ่ม “    แล้ว ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน “Are you sure to delete?” ให้ดำเนินการกดปุ่ม 
“Yes, delete it!”  ระบบก็จะทำการลบออกจากฐานข้อมูล 



 
รูปที่ 2.11 หน้าจอแสดงการลบรายการแจ้ง ส.ส.ต.นอกรายการ สำเร็จ 

จากรูปท่ี 2.11 เมื่อผู้ใช้งานดำเนินการกดปุ่ม  “Yes, delete    ระบบจะแสดงแจ้งการลบรายการดังกล่าวสำเร็จ ให้กด
ปุ่ม “ตกลง”   

 

2.3. เมนู “แจ้งความต้องการครุภัณฑ”์  

 
รูปที่ 2.12 หน้าจอแสดงการแจ้งความต้องการครุภัณฑ์ 

จากรูปท่ี 2.12 เมื่อผู้ใช้งานต้องการแจ้งความต้องการครุภัณฑ์ ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มข้อมูลท่ีผู้ใช้ต้องการได้โดยการคลิก
ท่ีเมนู  แจ้งความต้องการครุภ  เมื่อคลิกแล้วระบบจะแสดงหน้าจอรายการแจ้งความต้องการท่ีแจ้งเข้ามาในระบบ จากนั้นให้กด                           

             บริเวณมุมบนขวาของหน้าจอ   



 
รูปที่ 2.13 หน้าจอแสดงหน้าเพิ่มข้อมูลครุภัณฑ์ 

จากรูปท่ี 2.13 เมื่อกด “+ เพิ่มข้อมูลครุภั บริเวณมุมบนขวาของหน้าจอแล้ว ระบบจะแสดงช่องข้อมูลขึ้นมาให้ผู้ใช้งาน
ใส่รายละเอียดข้อมูลท่ีต้องการ โดยผู้ใช้งานจะต้องใส่ข้อมูลลงไปให้ถูกต้อง ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก”    

 

 
รูปที่ 2.14 หน้าจอแสดงการดำเนินการแจ้งความต้องการครุภัณฑ์ สำเร็จ  

จากรูปที่ 2.14 เมื่อผู้ใช้งานดำเนินการกดปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อย ระบบจะแสดงข้อความแจ้ง
เตือน “บันทึกข้อมูลสำเร็จ” ให้ดำเนินการกดปุ่ม “ตกลง”  ระบบจะกลับไปยังหน้ารายการแจ้งความต้องการครุภัณฑ์  



  
รูปที่ 2.15 หน้าจอแสดงการแก้ไขข้อมูลแจ้งความต้องการครุภัณฑ์  

จากรูปท่ี 2.15 เมื่อผู้ใช้งานต้องการแก้ไขข้อมูลของรายการท่ีแจ้งไป ให้ทำการกดท่ีปุ่ม “ed  ตรงท้ายแถวของรายการท่ี
ต้องการแก้ไข เมื่อทำการกดปุ่ม “ed แล้ว ระบบจะนำท่านเข้าสู่หน้าแก้ไขข้อมูล จากนั้นผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลท่ีต้องการ
ได้ เมื่อแก้ไขเรียบร้อยให้ทำการกดปุ่ม   “updat เพิ่มบันทึกข้อมูลท่ีแก้ไข  

 

  
รูปที่ 2.16 หน้าจอแสดงแจ้งดำเนินการแก้ไขสำเร็จ  

จากรูปท่ี 2.16 เมื่อผู้ใช้งานดำเนินการกดปุ่ม “บันทึก” เพื่อแก้ไขข้อมูลเสร็จเรียบร้อย ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน
ว่า “แก้ไขข้อมูลสำเร็จ” ให้ดำเนินการกดปุ่ม “ตกลง” ระบบจะกลับไปยังหน้ารายการแจ้งความต้องการครุภัณฑ์  



  
รูปที่ 2.17 หน้าจอแสดงการลบรายการครุภัณฑ์ที่แจ้ง  

จากรูปที่ 2.17 ผู้ใช้งานสามารถดำเนินการลบข้อมูลที่ได้ได้โดยการกดปุ่ม “de ตรงท้ายแถวของรายการที่ต้องการลบ 
เมื่อทำการกดปุ่ม “d  แล้ว ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน “Are you sure to delete?” ให้ดำเนินการกดปุ่ม   

 

  
รูปที่ 2.18 หน้าจอแสดงการลบรายการแจ้งครุภัณฑ์ สำเร็จ 

        จากรูปท่ี 2.18 เมื่อผู้ใช้งานดำเนินการกดปุ่ม “Yes, delete it!” ระบบจะแสดงแจ้งการลบรายการดังกล่าวสำเร็จ จากนั้น
ให้กดปุ่ม “ตกลง”  

 

 

 

 

 

 

 



2.4. เมนู “เบิกจา่ยพัสด ุส.ส.ต.”  

 
รูปที่ 2.19 หน้าจอแสดงรายการเมนู เบิกจ่ายพัสดุ ส.ส.ต. 

จากรูปท่ี 2.19 เมื่อผู้ใช้งานต้องการท่ีจะเบิกพัสดุ ส.ส.ต.ในระบบ ผู้ใช้งานสามารถกดท่ี   “หยิบลงตระ     โดยรายการ
ท่ีระบบมีอยู่ ณ ปัจจุบัน จะแสดงให้เห็นตรงแถบสีเทาด้านบนรายการ โดยผู้พัฒนาได้ทำการออกแบบออกเป็น 2 ฝ่ังคือ ฝ่ังแสดง
รายการพัสดุ ส.ส.ต.ท่ีมีในระบบ และฝ่ังเมื่อผู้ใช้งานต้องการ โดยระบบจะแสดง ลำดับ,รายการพัสดุ,จำนวน,และลบรายการนั้น 
ในกรณีท่ีไม่ต้องการ  

  

 
รูปที่ 2.20 หน้าจอแสดงเม่ือผู้ใช้หยิบพัสดุลงตระกร้า  

จากรูปที่ 2.20 เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “หยิบลงตระ สินค้าที่ผู้ใช้งานหยิบจะปรากฎตรงตารางด้านขวามือ โดยผู้ใช้งาน
สามารถปรับจำนวนตัวเลขในรายการชิ้นนั้นๆได้ และเมื่อได้สินค้าครบตามจำนวนต้องการแล้วให้กด ”ปรับปรุง  เพื่อให้ระบบ
เซตค่าสถานนะการส่ังให้เป็นปัจจุบัน จากนั้นให้กดปุ่ม “ทำรายการต่อ 



  
รูปที่ 2.21 หน้าจอแสดงยืนยันรายการที่ต้องการเบิก 

จากรูปท่ี 2.21 เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “ทำรายการต่อ ระบบจะนำท่านมายังหน้าการยืนยันรายการเบิก เพื่อให้ผู้ใช้งานตรว
สอบความถูกต้องอีกคร ั ้ง พร้อมทั ้งเลือกว่าต้องการเบิกของในนาม ห้อง ,แผนก,โครงการไหน จากนั ้นทำการกดปุ่ม              
“ยืนยันการแจ้ง ***ในกรณีที่ต้องการปรับเพิ่ม/ลด รายการหรือจำนวน ให้ทำการกดปุ่ม “ย้อนกลับเพื่อแก 

  

 
รูปที่ 2.22 หน้าจอแสดงบันทึกข้อมูลการเบิกสำเร็จ 

       จากรูปที่ 2.22 เมื่อผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “ยืนยันการแจ้   แล้วระบบจะบันทึกข้อมูลเข้าระบบ จากนั้นให้ทำการกดปุ่ม 
“ตกลง” 

 

 

 

 

 

 



2.5. เมนู “ดูรายการเบิกจ่ายพัสด ุส.ส.ต.”  

 
รูปที่ 2.23 หน้าจอแสดงเมนู “ดูรายการเบิกจ่ายพัสดุ ส.ส.ต.” 

จากรูปที่ 2.23 เมื่อผู้ใช้งานทำการกดเบิกพัสดุ ส.ส.ต.เสร็จเรียบร้อยแล้ว ระบบจะนำท่านมายังหน้าดูรายการเบิกจ่าย
พัสดุ โดยผู้ใช้งานสามารถกดดูข้อมูลท่ีผู้ใช้งานแจ้งเบิกก่อนหน้านี้ได้ โดยทำการกดปุ่ม “เปิดดูรายการ”  

 

 
รูปที่ 2.24 หน้าจอแสดงหลักฐานข้อมูลที่ผู้ใช้ต้องการเบิก 

จากรูปท่ี 2.24 เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เปิดดูรายการ”  ระบบจะแสดงรายการพัสดุท่ีท่านเลือก มาแสดงให้เห็นโดยมีข้อมูล
รายละเอียดตามรูป ซึ่งผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “Print เพื่อพิมพ์ออกมาเป็นเอกสาร หรือบันทึกเป็น File  PDF เพื่อเก็บไว้ได้   



 
รูปที่ 2.25 หน้าจอแสดงรายการตัวอย่างเม่ือผู้ใช้กดปุ่ม Print 

จากรูปท่ี 2.25 ตัวอย่างเมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “Print ระบบจะต้ังค่าหน้ากระดาษพร้อมทำการ Print หรือบันทึกเป็นไฟล์ 
.PDF   

 

2.6. เมนู “ดขู้อมูลประวตัิการเบิกจ่ายจริง ย้อนหลัง”  

 
รูปที่ 2.26 หน้าจอแสดงเมนู “ดูข้อมูลประวัติการเบิกจ่ายย้อนหลัง” 

จากรูปที่ 2.26 เมื่อผู้ใช้งานต้องการที่จะดูข้อมูลย้อนหลังตามจริงที่ห้องของผู้ใช้งานเบิกพัสดุไป สามารถทำได้โดยการ
กดปุ่มเมนู  “ดูประวัติการเบิกจ่ายย  จากนั้นระบบจะแสดงตารางข้อมูลของแต่ละ นขต.ออกมา ให้ผู้ใช้งานเลือกดูลำดับท่ี
ผู้ใช้งานอยู่ พร้อมท้ังทำการกดปุ่ม “เปิดดูข้อมูลประวัติการ 



 
รูปที่ 2.27 หน้าจอแสดงรายละเอียดข้อมูลประวัติการเบิกจ่ายย้อนหลัง 

จากรูปที่ 2.27 เมื่อผู้ใช้งานการกดปุ่ม    “เปิดดูข้อมูลประวัติ  ระบบจะแสดงรายละเอียดรายการพัสดุทั้งหมดที่มี 
พร้อมท้ังแสดงจำนวนตัวเลขแต่ละรายการท่ีแต่ละห้องเบิกพัสดุไป โดยมีการเก็บข้อมูลการเบิกจ่ายพัสดุ ย้อนหลัง 4 ปี โดยหน้า
นี้ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม Print” เพื่อพิมพ์ออกมาเป็นเอกสาร หรือบันทึกเป็น file .PDF เพื่อเก็บไว้ได้   

 

 
รูปที่ 2.28 หน้าจอแสดงรายการตัวอย่างเม่ือผู้ใช้กดปุ่ม Print 

       จากรูปที่ 2.28 ตัวอย่างเมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “Prin ระบบจะต้ังค่าหน้ากระดาษให้พอดี โดยผู้ใช้สามารถ Print หรือบันทึก
เป็นไฟล์ .PDF ได้ 



 
รูปที่ 2.29 หน้าจอการลงชื่อออกจากระบบ(Logout) 

จากรูปท่ี 2.29 เมื่อผู้ใช้งานดำเนินการเสร็จส้ินให้ทำการลงช่ือออกจากระบบ โดยระบบมีการออกแบบไว้ 2 ตำแหน่งคือ 
บริเวณด้านล่างสุดของเมนูใช้ช่ือว่า “ออกจากระบบ และมุมบนขวาของหน้าจอ เมนูใช้ช่ือว่า “Logout”  

 

 

ขอบคุณครับ 

 


